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PETJIAMEHT PABOTHBI KOMUCCHM 110 ITPUEMY
JETCKOM IIKOJIBI UCKYCCTB
MOCKOBCKOT'O I'OCYJAPCTBEHHOI'O HHCTUTYTA KYJIbTYPbI

1. OO0wue nmoJoskeHus

1.1. Hacrosumii persiaMeHT omnpeaenseT MNOPSIOK (OPMUPOBAHUS, COCTaB
U IOJHOMOYMS KOMHUCCHMU IO mpueMy JIeTCKOM IIKOJBI HCKYycCTB MOCKOBCKOTO
roCyapCTBEHHOIO MHCTUTYTa KyJbTypbl (Hasiee coorBeTcTBeHHO — Komwuccus, JIIIN
MI'HK), a Takxe opraHuzaiuio €€ pabOThI MPU MPOBEACHUN MPUEMA MOCTYIAIOIINX
Ha oOydyeHHe IO JONOJHUTEIbHBIM O00IIe00pa3oBaTeIbHBIM IPOTPaMM B OOJIACTH
UCKYCCTB.

1.2. KoMuccus co3maercst €XXeroJHo NpUKa3oM pekropa (JIMLa, UCIIOIHSIOIEro
00513aHHOCTHU peKTopa) MOCKOBCKOTO roCcy1apCTBEHHOI'0 HHCTUTYTa KYJIBTYpHI (Haee —
WHCTUTYT) Uil OpraHM3aluy MOpuéMa TOCTYIAIONINX, BKIIOYAs B3aUMOJCHCTBUE
C KOMHCCHEN 110 UHAUBUAYAJILHOMY OTOOPY U aIneUISIIIIOHHONH KOMHUCCHEH.

1.3.  Komuccus B cBOe eSTeIbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS

. QenepanbHbiM 3aKk0HOM 0T 29.12.2012 r. No 273-®3 «O6 o6pa3oBaHUN
B Poccuiickoit @enepannmy;

. IIpukasom  MuHucrepctBa  KynbTypsl — Poccmiickoit ~ Denmeparuu
or 17.03.2025 r. Ne 468 «OO6 yrtBepxnenun Ilopsaka npuéma Ha oOydeHHe
10 JONOJHUTEIBHBIM MTPeANpPo(ecCHOHATBHBIM ITPOrpaMMaM B 00JIACTH HCKYCCTBY.

. YcraBom MHcTHTYyTa M ToKanbHBIMU HopMaTuBHBIMU akTamu JIII MI'HIK.

2. CocTaB KOMHCCHH 10 IpHEMY

2.1. B cocraB Komuccuu BXomsT:

. npenacenarensb (pekTop MHCTUTYTa WK JIUI0, UCTIOTHSIOIIee 00sI3aHHOCTH
pexropa UHcTuTyTA);

. 3amMecTuTeNb npeacenarens (nupexrop AN MI'MK);

. 4jieHbl KoMuccnH (regarorudeckue padorauku LI MI'K);

. OTBETCTBEHHBIHN ceKpeTaph komuccuu (13 yucia padotauxos 1M MI'HK).

2.2. OO11ee KOJUYECTBO UJICHOB KOMHCCHUU IO IMPUEMY HOJDKHO COCTaBIATH
HEe MeHee IISITH YeJIOBEeK.




2.3. B cocraB kOMHCCUM IO IpHUEMYy HE MOTYT BXOIWTbH JIMALA, BKIIOUYEHHBIE
B COCTaB ale/UII{UOHHON KOMUCCHU B TEKYIIeM YUeOHOM TOfy.

2.4. TlepconampHblil cocTaB Komuccuu yTBepkIaeTcst Mpuka3oM pektopa (JIuia,
HCTIOJTHSIONIET0 00s13aHHOCTH pekTopa) MHCTUTyTA.

Sh OcHoBHBbIC (PYHKUIHMH H 3aJa4H

3.1. Kowmmuccus no npuemy:

. OpraHm3yeT MpuéM 3asBICHUN W JOKYMEHTOB OT pOJAWTENel (3aKOHHBIX
[pe/ICTaBUTENeH ) IOCTYIAIOLINX;

. PETUCTPHUPYET MOCTYIAIOIINE JOKYMEHTHI,

. MIPOBEPSIET ITOJHOTY U KOPPEKTHOCTD IOJAHHBIX JOKYMEHTOB;

. B3aMMOJIEHCTBYET C KOMUCCHEH 110 HHUBUIyaIbHOMY OTOOpY;

. NPUHUMAET K PAcCMOTPEHHIO TMPOTOKOIBl HHAWUBUAYAIBHOTO OTOOpa
U PEUTUHIOBBIE CIIUCKU ITOCTYAIOIHUX;

. dopmupyeT mnodaMUIBHBIH CIHCOK TIOCTYITAIOIMINAX, PEKOMEHIOBaHHBIX
K 3a4HCJIEHUIO, B IIpe/iesiaX FoCy1apCTBEHHOIO 3aIaHHsI M KOJIMYeCTBa OI0PKETHBIX MECT;

. FOTOBUT IIPOEKT IIpHUKa3a O 3aYHCIIEHUH;

. OpraHu3zyeT WH()OPMHUpPOBaHHE pOAHUTENeH (3aKOHHBIX IpEACTaBUTEICH )
0 pe3ynbTarax Ipueéma;

. obecrnieynBaeT BeJIeHHE U XpaHeHHe JTUIHBIX JeJl TTOCTYIafOIIHX.

3.2. llpencenatesib KOMUCCHH 110 IIPHEMY:

3.2.1. PykoBoguT BCEH MAEITENBPHOCTBIO KOMHUCCHH II0 TIpUEMy H HeceT
OTBETCTBEHHOCTh 34 BBIINOJHEHUE YCTAHOBJIEHHOIO IIOpsJiKa Npuema, CoOJoIeHNe
IIPAaBUJI U IPYTUX HOPMATHUBHBIX IOKYMEHTOB,

3.2.2. IlpencenarenbCcTByET Ha 3aceaHUSIX KOMUCCHH I10 IIPUEMY.

3.2.3. Jlaer nopyueHus 4ieHaM KOMUCCHH;

3.2.4. ITognucsIBaeT IPOTOKOJIBI 3aceaHU KOMUCCHH I10 TIPUEMY;

3.2.5. B ciiydyae oTCyTCTBHUsI mpelcenaresi KOMUCCUH IO TPUEMY HCIIOJIHEHHE
00s13aHHOCTEH BO3JIaraeTcsl Ha 3aMeCTUTEJIS TIpeiceaTes sl KOMUCCHH.

3.3. 3amecTuTenb NpejceaaTesis KOMUCCUU O IPUEMY:

3.3.1. OcymectBisieT ob1iee pyKOBOACTBO KOMHUCCUH TIO IIPHEMY.

3.3.2. Opranuzyer o0ydyeHue, MHCTPYKTaX YJIEHOB KOMUCCHUHU IO MPUEMY, a TaKKe
OCYILIECTBJISIET ONePaTUBHOE PYKOBOJICTBO €€ paboTOM.

3.3.3. KoHTposupyeT NpaBUIBHOCTh O(OPMIIEHHS MOCTYNAOIIUX JOKYMEHTOB
U BeJICHUE peecTpa.

3.3.4. 'oTOBUT MaTepHralibl K 3aceqaHUI0 KOMUCCHH 10 IIPUEMY.

3.3.5. Beger npruem rpaxkaa, CBOEBPEMEHHO JlaeT OTBETHI
Ha 3aIpoChl rpaXk/iaH Mo BOIIpOcaM Mpuema.

3.4. OTBETCTBEHHBIN CEKPETapb KOMUCCUU IO NIPUEMY':

3.4.1. ObGecnieynBaeT opraHu3alOHHOE COMPOBOXKIECHHUE NESITeIbBHOCTH KOMUCCUU

10 [IPUEMY;




3.4.2. OcymiecTBisieT MNpUEM U PErHCTPalMIO JOKYMEHTOB IOCTYIAIOIIHMX
(COBMECTHO C MHBIMHU WiieHaMu Komuccnn),

3.4.3. YBenomisieT 4jeHOB KOMUCCUH I10 TIPUEMY O MECTe M BPeMEHH IPOBeIEHHUS
UHJUBHUlyaJbHOIO 0TOOpA U 3ace/laHiil KOMUCCHUH TI0 TIPHEMY;

3.4.4. 'oToBUT MaTepuUabl K 3aCeJaHUIO KOMUCCHH 110 TIPHEMY;

3.4.5. Bener u noanuckIBaeT MpOTOKOJIBI 3ac€aHI KOMUCCHH TI0 IIPHEMY;

3.4.6. Pasmemaer Ha oduuuaipbHOM caiiTe u uHpopMarmoHHoM crerae JIIN
MI'MK cBeneHuss o pesynbTrarax WHAWBUAYAJIbHOTO OTOOpa, CIMCKH  JIMII,
PEKOMEH/I0BaHHBIX KOMUCCHUEH 110 MIpUEMY TSI 3aUHCIICHUS;

3.4.7. BelnoyIHsIET WHBIE MOPYYEHUs MpejceaTeliss U 3aMeCTUTENs MpecenaTess
Komuccun.

3.5. UYneHbl KOMUCCHHU MO MPUEMY:

3.5.1. Y4acTByIOT B 3acellaHUsIX KOMUCCHH TI0 TIPUEMY;

3.5.2. OcyIeCTBIAIOT IPUEM U PETUCTPALIUIO JOKYMEHTOB ITOCTYITAOIUX;

3.5.3. Ocy1uecTBISIOT UHAUBUIYITBHBIH 0TOOD;

3.5.4. OueHuBalOT COOTBETCTBHE YPOBHS IOJATOTOBKM IOCTYHAMOIIUX (GopMam
otoopa, yreepxxieHHbIX 111 MI'MK camocTosTensHO;

3.5.5. IIpyHUMAIOT peLeHHUs [10 BOIIPOCaM, OTHECEHHBIM K KOMITETEHIMH KOMUCCHU
10 [IpUEMY.

4. Opranusanusi paboTbl KOMHCCHH

4.1. Komuccus ocymecTsisieT CBOO paboTy B CPOKH, IIperyCMOTPEHHbIE
Ipasunamu npuema JIIIM MI'MK, Brittodast CpoKH TOTIOJIHUTEIBHOTO Habopa.

4.2. IlpueM HOKyMEHTOB JUIsl MOCTYIUICHHS OCYILIECTBISETCS pPabOTHUKAMU
Wucruryra, sABnsiommMuAcs 4WieHaMd KOMHCCHM WM OTBETCTBEHHBIM CEKPETapEM,
0 YTBEPXKACHHOMY rpaduky paboThl, pa3MenaeMoMy Ha O(QHUIMAILHOM calite
Wuctutyra B MHGOPMAMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAOHHOU ceT "VIHTepHeT" B paszese
«/Jlerckas mkoia ucKyccTBy (ajee - OpUIMAIbHBIN CalT).

43. Ilpu monmaue 3asiBIEHHUS pPOAUTENb (3AKOHHBIA IIPEICTABUTENH) OO0A3aH
npegocTaButh B KomuccHio OKyMeHTHI, INpeaycMoTpeHHble IlpaBumamMu mpuema

JIIN MI'MK.
4.4. Ilpm nocrymnenun 3asBinenudd B JIIIIM MI'MK unensr Komuccuu wuin

OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapb OCYLIECTBISIIOT TMPOBEPKY HAIWYUS IMPUIOKEHHBIX
K 3asBJIEHUIO HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB, M PETUCTPAIIHIO 3asiBIICHUS B peecTpe ydera
3as1BJICHUH ¢ IPUCBOCHUEM PETUCTPAIIMOHHOT'O HOMEepa B JICHb I0Ia4X 3asBIICHHS.

4.5. Peectp yuera 3asBi€HUM Ha TMOCTyIUIGHHE BEJETCS OTBETCTBCHHBIM
CEKpeTapeM B BJIEKTPOHHOM BHUJIE U COJIEPKUT B cede CIeIYIONTyI0 HHPOPMAIIHIO:

. @.1.0. noctynarouiero
. @.1.0. poputeis (3aKOHHOTO MIPEACTABUTEIS )
. HauMEeHOBaHUe 00pa3oBaTeIbHOM MPOTPaMMEI

. KOHTaKTHBIA HOMep TesieoHa poauTes (3aKOHHOTO MPEeACTaBUTEIS)




. CBEJICHUSI O TIOJYYeHHBIX JOKYMEHTax: HauMEHOBaHHE JOKYMEHTa,
KOJINYECTBO, KOIUS WIA OPUTMHAIL.
. perucTpalOHHEIN HOMED 3asBICHUS

4.6. Tlocne perucTpauuu 3asBICHUS BBIJACTCS paclUCKa B  IOJYy4YCHUU
NpeJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB IpU TMojiauye 3asiBJeHUs, B KOTOPOH cojepkarcs
pPEruCcTpalMOHHBIM HOMEp MOJaHHOIO 3asiBlieHus], ¢).1.0. JIMlia, OJaBIIEro 3asBieHHe,
¢.1.0. nuIla, NPUHSBLIETO 3asBICHHUE, IepeUeHb MOMYYeHHBIX JOKYMEHTOB C yKa3aHueM
UX  KOJIMYECTBA, KONHUSA WIM OpurMHal. B ciydyae rmomaum — 3asBlICHHUS
I10 JJIEKTPOHHOM II0YTE pacIllicKa HAIpPaBJISETCs OTBETHBIM MMMCHbMOM HE IO3JHEE TpeX
pabouux JHEH ¢ MOMEHTA IOJIy4YeHHUs 3JIEKTPOHHOTO THChMa, COJIEPIKAIIero 3asBlICHUE
MOCTYIIAIOIIETO Ha MPUEM.

4.7. 3acemaHusi KOMHUCCHU IO TMpUEeMy MPOBOJATCS B O4yHOU (dopme.
Llesnecoobpa3HocTh, AaTy M Bpemsi 3acenanusi Komuccun ompezenser mnpeacenaTellb
Komuccun. OrtBercTBeHHBIM cekpeTapp Komwuccun poBoauT UHGOpPMALHUIO O
IpeJICTOSIEM 3aceJaHuu JI0 UHBIX YwieHoB Komuccuu.

4.8. 3acemaHue cuyuTaeTcs MPABOMOYHBIM IIPU y4yacTMU HE MEHee IOJOBUHBI
ot oburero cocraBa Komuccumu.

4.9. PeleHus IpUHUMAIOTCSI OTKPBITHIM T'OJIOCOBAaHUEM IPOCTHIM OOJIBITHHCTBOM
rojIOCOB IPUCYTCTBYIOIIMX. [IpM paBHOM uwHciie TOJIOCOB PEIIAIOIIUH  T'0JIOC
IIPUHAJUISKUT npeacenarento Komucenn.

4.10. Bee pemeHust o(OpMISIOTCS TMPOTOKOIAMHU, KOTOPBIE IOIMCHIBAIOTCS
npencenaresieM, 3aMeCTHTENIeM, YiIeHaMH KOMHCCHHM  CeKpeTapeM  KOMHCCHH,
MPUCYTCTBYIOIIMMU Ha 3aceanun Komuccuu.

4.11. Ilo pesynpraTam npuéMa OTBETCTBEHHBIH cekpeTaph KOMHCCHH TOTOBHT
IIPOEKT IpHKa3a pekTopa (JIMLa, UCIOJHSIIOMEro 00s3aHHOCTH pekTopa) MHcTuTyTa 0
3a4UCIEHUM C MPWIOKEHUEM IM0(GaMMIBHOTO CIHCKA ITOCTYIHUBIIUX I10 KaXKJOu
o0pa3oBaTebHON MporpaMMe M 00ecreyrBaeT ero IMOJIHCAHKIEe JUIIOM, YKa3aHHBIM B
HACTOSILIEM ITYHKTE.

4.12. Konus mpukasa O 3a4UCIEHUM M CIOHCOK IIOCTYNHBIIUX pPa3MeNaloTCs
Ha oduuuanbHOM caiiTe W Ha uHpopMarmonnom crerge M MI'MK nHe mosmnee
cllelyrolero paboyero JHs Mociie ero u3JIaHusl.




